
 

 

Beau-Site 9, 2732 Loveresse   
032 482 61 40   

fiduciaire@segeca.ch    
https://segeca.ch/fr/  

LE DOMAINE FIDUCIAIRE VOUS INTERESSE ? 
 

Nous sommes une fiduciaire travaillant dans la région du Jura bernois, spécialisée dans le 
domaine de l’agriculture, des PME et des communes.  

NOTRE OFFRE 
Nous recherchons pour le 1er août 2026, 

 un(e) stagiaire HEG ou  
 un(e) stagiaire d’une école de commerce 3+1 ou  
 un(e) apprenti(e) employé (e) de commerce CFC fiduciaire avec maturité 

professionnelle intégrée 

 FORMATION 
Secteur administratif |  

 Recevoir et traiter les demandes des clients au téléphone et au guichet 
 Organiser et assumer l’enregistrement des documents clients 
 Rédiger de la correspondance pour les collaborateurs et prise de procès-verbaux 
 Organiser, imprimer et assumer l’envoi des bouclements  
 Traitement du courrier et autres travaux inhérents au secrétariat 

 
Secteur comptabilité et mandats de gestion |  

 Saisie et tenue comptabilités à l’aide d’un logiciel 
 Préparer des mandats pour les collaborateurs selon les directives des responsables 
 Préparation des déclarations fiscales de personnes physiques et morales 
 Conseils et supports informatiques auprès de nos clients 

 EXIGENCES 
 Capacité d'organisation 
 Forte envie d'apprendre et de 

s'investir 
 Intérêt pour les chiffres et le monde 

agricole 

 Aisance relationnelle et 
capacité à travailler en équipe 

 Bonnes connaissances des 
outils informatiques usuels 
  

 NOUS OFFRONS UN POSTE DE TRAVAIL AVEC : 
 Une équipe dynamique proche de la clientèle 
 Un cadre de travail agréable  
 Perspective de carrière 

 
N’attendez plus et envoyez-nous votre dossier complet (lettre de motivation, CV, bulletins 
scolaires) à l’adresse mail suivante : fiduciaire@segeca.ch ou par courrier à Fiduciaire 
SEGECA, Beau-Site 9, 2732 Loveresse.  Délai : 15.09.2025 
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